
DIRIGENTE SCOLASTICA 
Dott.ssa Silvia Sinceri 

COLLABORATORI D.S. 

Primo collaboratore Gili Gabriella       
Secondo collaboratore Costa Riccardo     

 

COORDINATORI DI PLESSO 

 

 

COORDINATORI DI CLASSE SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA 

 

COORDINATORI SCUOLA PRIMARIA 

COORDINATORI DI CLASSE SCUOLA PRIMARIA A.S. 2024/2025 

 

BALDICHIERI 
I GAI VALERIA 

II GENDUSA GIOVANNA 

III GNOCCO SABRINA 

IV GENDUSA GIOVANNA 

V GAI VALERIA 

FERRERE 

 

FERRERE 

I BELLO RAFFAELLA 

II ARDUINO TIZIANA 

III DE CRISTOFARO ORSOLA 

IV FERRETTI PATRIZIA 

V MAURINO DANIELA 

  

PLESSO 
INFANZIA 

REFERENTE 
DI PLESSO 

PLESSO 
PRIMARIA 

REFERENTE DI 
PLESSO 

PLESSO 
SECONDARIA 
I GR. 

REFERENTE 
DI PLESSO 

Baldichieri 
infanzia 

Leto Laura-
Trotta Luisa 

Baldichieri 
primaria 

Gai Valeria Baldichieri 
secondaria 

Forno Maura 

Ferrere 
infanzia 

Cornaglia 
Patrizia 

Ferrere 
primaria 

Maurino Daniela 
Torretta Vittoria 
 

Montafia 
secondaria 

Daffara 
Rossella 

Monale 
infanzia 

Buffolo 
Chiara 

Monale 
primaria 

Borgnino Ornella 
Stroppiana Sara 
 

Villafranca 
secondaria 

Costa 
Riccardo 

Montafia 
infanzia 

Masera 
Fabio 

Montafia 
primaria 

Marzano Nicoletta  

 Villafranca 
primaria 

Beccaro Barbara 
Bua Maria Chiara 



MONALE 

I BORGNINO ORNELLA 

II GORIA CRISTINA 

III CHIUSANO MICHELA 

IV STROPPIANA SARA 

V PUNTORIERO VINCENZO 

MONTAFIA 

I GIACOMETTI ALICE 

II GAETA TIZIANA 

III MARZANO NICOLETTA 

IV MARZANO NICOLETTA 

V CONTE CHIARA 

VILLAFRANCA 

IA VIGNA ELENA 

IIA MARINARO MARIANNA 

IIIA PEROSINO GIORDANA 

IVA LOPEZ ANTONIETTA 

VA BO’ MARIA CARMELINA 

IIB CANTA ILEANA 

IIIB LEVA MARIA CRISTINA 

IVB MASSOCCO LORENZA 

VB MOLINO LETIZIA 

 

COORDINATORI SCUOLA SECONDARIA 

BALDICHIERI 

IA MARCHIARO ANNALISA 

IIA QUAGLIA BARBARA 

IIIA PASQUAL FEDERICA 

IB MASI ANTONIETTA 

IIB MUSSO MARIA ROMANA 

IIIB GARELLI MARA GRAZIA 

MONTAFIA 

IA SCAPACCINO TIZIANA 

IIA CALAGNA MAURO 

IIIA BERTOL NICCOLO’ 



VILLAFRANCA 

IA SUSSIO VALERIA 

IIA FRANZERO CRISTINA 

IIIA MUGLIA MARIA 

IB REVELLO DONATELLA 

IIB OLIVIERI LORENA 

IIIB GIARETTO STEFANIA 

 

FUNZIONI STRUMENTALI  

AREA DOCENTI COMPITI 

COORDINAMENTO AL 
SOSTEGNO EDUCATIVO, 
ALLO SVILUPPO 
DELL’APPRENDIMENTO 
O ALL’INCLUSIONE 

GAI VALERIA 

Gestione diagnosi, certificazioni e piani  personalizzati; 
coordinamento tra docenti di sostegno; rapporti con 
ASL, servizi sociali, comunità; compilazione PAI di 
Istituto; collaborazione con il Dirigente Scolastico e il 
personale della segreteria all'elaborazione delle 
richieste di organico dei docenti di sostegno; convocare 
e presiedere riunioni GLHI/GLHO su delega del Dirigente 
Scolastico. 

SICUREZZA BERTOL NICCOLO’ 

Comunicazioni con RSPP e MC e altri referenti; revisione 
ed aggiornamento della documentazione relativa alla 
formazione e aggiornamento del personale; gestione 
documentazione sicurezza dal sito Tuttisicuri; 
coordinamento figure della sicurezza; sopralluoghi ed 
incontri di rete. 

REFERENTE PTOF, RAV, 
PDM  

GAZZANIGA ROBERTA 
CALAGNA MAURO 

Coordinamento commissione per la redazione dei 
documenti che identificano la scuola e di 
autovalutazione; aggiornamento del PTOF. 

REFERENTE ED. CIVICA 
DI ISTITUTO 

CORNAGLIA PATRIZIA 
 

Coordinamento commissione, progetti di istituto e 
restituzione percorsi intrapresi in sede di incontri 
territoriali 

REFERENTI INVALSI 

Primaria: ======= 
Sec. I grado:  
CHIARI ROBERTA 
CALAGNA MAURO 

Analisi e condivisione dei dati e dei risultati relativi 
Analisi e condivisione dei dati e dei risultati relativi; 
supporto alla progettazione team PNRR 
 

 
REFERENTE BENESSERE  
SCUOLA INFANZIA E 
PRIMARIA 
 
 
 
REFERENTE BENESSERE  
SCUOLA SECONDARIA 
 
 
 
 

 
FERRETTI PATRIZIA 
 
 
 
 
 
OLIVIERI LORENA 
 
 
 
 
 

 
Per tutti i plessi di propria competenza coordinamento 
accoglienza alunni stranieri o ospitati in comunità 
relativamente alle dinamiche di socializzazione e 
linguistiche; contatti con enti per reperire mediatori 
culturali; traduzione modulistica di accoglienza. 
 
Per tutti i plessi di propria competenza coordinamento 
sportello di ascolto (Villafranca) – contatti e 
organizzazione incontri 
 
 
 



REFERENTE BULLISMO 
PER TUTTI GLI ORDINI 
DI SCUOLA 

 
OLIVIERI LORENA 

Diffusione proposte per attività contro il bullismo e 
coordinamento delle iniziative 

REFERENTE 
VALUTAZIONE SCUOLA 
PRIMARIA 

GILI GABRIELLA 
Coordinamento commissione preposta all’adeguamento 
della valutazione in itinere e del documento di 
valutazione della scuola primaria 

REFERENTE SCUOLE 
INFANZIA 

BUFFOLO CHIARA 
Coordinamento dei plessi delle scuole dell’infanzia 
dell’Istituto 

REFERENTE” SCUOLA 
ATTIVA KIDS” PER 
SCUOLA PRIMARIA 

BUA MARIA CHIARA 
Organizzazione intervento esperto e collaborazione 
giochi sportivi finali 

REFERENTE DI ISTITUTO 
ATTIVITA’ SPORTIVE E 
GARE 

BUA GERMANA 
Gestione attività sportive extracurricolari, 
accompagnamento gare a livello nazionale 

 

INCARICHI 

INCARICO DOCENTI 

CONTROLLO ATTREZZATURE E 

SOFTWARE PER PROVE INVALSI 

NELLA SCUOLA SECONDARIA I 

GRADO 

 

SCUOLA SEC. BALDICHIERI: MARELLO FABRIZIO 

SCUOLA SEC. MONTAFIA: CALAGNA MAURO 

SCUOLA SEC .VILLAFRANCA: CALAGNA MAURO 

GESTIONE REGISTRO 

ELETTRONICO PER DOCENTI - 

CONTATTI CON ARGO PER 

DOCENTI 

 

SCUOLA INFANZIA: CORNAGLIA PATRIZIA 

SCUOLA PRIMARIA: PEROSINO GIORDANA 

SCUOLA SECONDARIA: DAFFARA ROSSELLA 

DOCENTE PRESIDENTE D’ESAME 
(in caso di indisponibilità del 
Dirigente Scolastico titolare 
dell’I.C. di Villafranca d’Asti) 

 
DAFFARA ROSSELLA 

 
 
 
PREDISPOSIZIONE ORARI SCUOLA 
PRIMARIA E SECONDARIA 

 
SCUOLA PRIMARIA BALDICHIERI: Gai Valeria- Gendusa Giovanna 
SCUOLA PRIMARIA FERRERE: Maurino Daniela -Arduino Tiziana 
SCUOLA PRIMARIA MONALE: Borgnino Ornella-Stroppiana Sara 
SCUOLA PRIMARIA MONTAFIA: Marzano Nicoletta-Burzio Gemma 
SCUOLA PRIMARIA VILLAFRANCA: Perosino Giordana-Lopez Antonietta 
SCUOLA SECONDARIA BALDICHIERI: Forno Maura 
SCUOLA SECONDARIA MONTAFIA: Daffara Rossella-Costa Riccardo 
SCUOLA SECONDARIA VILLAFRANCA: Costa Riccardo 
 

 
MENSA 
Rapporti con genitori e enti 
erogatori servizio mensa 

SCUOLA INFANZIA BALDICHIERI: Trissini Valentina 
SCUOLA INFANZIA FERRERE: Zagni Vilma 
SCUOLA INFANZIA MONTAFIA: Masera Fabio 
SCUOLA PRIMARIA FERRERE: Ferretti Patrizia 
SCUOLA PRIMARIA MONTAFIA: Conte Chiara 
SCUOLA PRIMARIA VILLAFRANCA: Massocco Lorenza 
SCUOLA SECONDARIA MONTAFIA: Scapaccino Tiziana 
 



 
 
REVISIONE  
REGOLAMENTI DI ISTITUTO 

 
Buffolo Chiara 
Bua Germana 
Revello Donatella 
Forno Maura 
Perosino Giordana 
 

 
 
 
 
 
AGGIORNAMENTO -CREAZIONE 
ACCOUNT ALUNNI GSUITE 
 

 
SCUOLA INFANZIA BALDICHIERI: Zanforlin Cristina 
SCUOLA INFANZIA FERRERE: Cornaglia Patrizia 
SCUOLA INFANZIA MONALE: Chiavetta Cosimina 
SCUOLA INFANZIA MONTAFIA: Masera Fabio 
SCUOLA PRIMARIA BALDICHIERI: Gai Valeria 
SCUOLA PRIMARIA FERRERE: Arduino Tiziana 
SCUOLA PRIMARIA MONALE: Puntoriero Vincenzo 
SCUOLA PRIMARIA MONTAFIA: Giacometti Alice 
SCUOLA PRIMARIA VILLAFRANCA: Zagarella Simona 
SCUOLA SECONDARIA BALDICHIERI: Marello Fabrizio 
SCUOLA SECONDARIA MONTAFIA: Bertol Niccolò 
SCUOLA SECONDARIA VILLAFRANCA: Calagna Mauro – Gazzaniga Roberta 
 

ORIENTAMENTO IN USCITA 
SCUOLA SECONDARIA I 
GRADO/SCUOLE SUPERIORI 

 
SCUOLA SECONDARIA BALDICHIERI: Forno Maura 
SCUOLA SECONDARIA MONTAFIA: Fornaris Agnese 
SCUOLA SECONDARIA VILLAFRANCA: Giaretto Stefania 
 

 
 
 
 
 
GITE E VIAGGI 

 
SCUOLA INFANZIA BALDICHIERI: Leto Laura 
SCUOLA INFANZIA FERRERE: Cornaglia Patrizia 
SCUOLA INFANZIA MONALE: Chiavetta Cosimina 
SCUOLA INFANZIA MONTAFIA: Masera Fabio 
SCUOLA PRIMARIA BALDICHIERI: Gai Valeria 
SCUOLA PRIMARIA FERRERE: Bello Raffaella 
SCUOLA PRIMARIA MONALE: Borgnino Ornella 
SCUOLA PRIMARIA MONTAFIA: Gaeta Tiziana 
SCUOLA PRIMARIA VILLAFRANCA: Massocco Lorenza – Vigna Roberta 
SCUOLA SECONDARIA BALDICHIERI: Forno Maura 
SCUOLA SECONDARIA MONTAFIA: La Vista Martina 
SCUOLA SECONDARIA VILLAFRANCA: Costa Riccardo – Bua Germana 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



TUTOR 
 

 
Tutor neo immessi in 
ruolo 
 

 
Secondaria SOSTEGNO 

 
Forno Maura 

 
 
 
 
 
 
 
Tutor TFA 
 
 

 
SCUOLA INFANZIA 

Cornaglia (comune) 
Cornaglia (sostegno) 
Trotta (sostegno) 

 
 
SCUOLA PRIMARIA 

Gili (comune) 
Arduino (comune) 
Bello (comune) 
Ferretti (comune) 
Torretta (sostegno) 
Chiusano (sostegno) 

 
 
SCUOLA SECONDARIA 

Scapaccino (italiano) 
Sussio (italiano) 
Quaglia (italiano) 
Calagna (inglese) 
Baldi (sostegno) 

 

COMMISSIONI 

COMMISSIONE COMPONENTI  
INCLUSIONE 
Condivisione modelli e procedure compilazione PdP e 
PEI; riunioni GLO etc. 
 
 

Insegnanti di sostegno   

PTOF, RAV, PDM (NIV)  
 
Stesura/aggiornamento PTOF triennio 2022-25 
 

Per scuola Infanzia:  Cornaglia Patrizia 
Per scuola Primaria: Perosino Giordana 
Per scuola Secondaria: Revello Donatella 
 

CONTINUITA’ PER PASSAGGIO ALUNNI TRA ORDINI 
DI SCUOLA DELL’I.C. DI VILLAFRANCA 
INFANZIA/PRIMARIA/MEDIE 
Rapporti tra ordini di scuola relativamente al 
passaggio degli alunni da un ordine di scuola all’altro 
(escluso passaggio tra secondaria I grado e secondaria 
II grado, già oggetto di incarico) 

Due insegnanti per ogni plesso  

INVALSI PRIMARIA  
Copertura oraria per la somministrazione delle prove 
INVALSI al di fuori del proprio orario di servizio 

 
Insegnanti scuola primaria  
 
 

 
 
VALUTAZIONE SCUOLA PRIMARIA 
 

Insegnanti scuola primaria  

 
EDUCAZIONE CIVICA 
 

Per scuola Infanzia:  Cornaglia Patrizia 
Per scuola Primaria: Goria Cristina 
Per scuola Secondaria: Faravelli Lorenza 
 

 



 

ORGANICO SICUREZZA 

RAPPRESENTANTE DEI LAVORATORI PER LA SICUREZZA: Riccardo Costa 

REFERENTI SICUREZZA  

DI PLESSO 
ADDETTI ANTINCENDIO ADDETTI PRIMO SOCCORSO 

Inf. Baldichieri FESTA DANIELA 

Inf. Ferrere CORNAGLIA PATRIZIA 

Inf. Monale STROPPIANA SARA 

Inf. Montafia MASERA FABIO 

Prim. Baldichieri GAI VALERIA 

Prim. Ferrere TORRETTA VITTORIA 

Prim. Monale STROPPIANA SARA 

Prim. Montafia MARZANO NICOLETTA 

Prim. Villafranca PEROSINO GIORDANA 

Sec. Baldichieri FORNO MAURA 

Sec. Montafia BERTOL NICCOLO’ 

Sec. Villafranca CHIARI ROBERTA 

 

 

Inf. Baldichieri  

TROTTA LUISA, LETO LAURA 

 

Inf. Ferrere  

CORNAGLIA PATRIZIA 

 

Inf. Monale  

BUFFOLO CHIARA, GAVEGLIO CRISTINA  

 

Inf. Montafia  

MASERA FABIO 

 

Prim. Baldichieri  

GAI VALERIA, RASERO PAOLA 

 

Prim. Ferrere  

TORRETTA VITTORIA, ARDUINO TIZIANA 

 

Prim. Monale  

BORGNINO ORNELLA, STROPPIANA SARA 

 

Prim. Montafia  

CONTE CHIARA 

 

Prim. Villafranca  

BO’ M.CARMELINA, BUA MARIA CHIARA 

 

Sec. Baldichieri  

FORNO MAURA 

 

Sec. Montafia  

BERUTTO ALICE 

 

Sec. Villafranca  

COSTA RICCARDO, BUA GERMANA 

 

 

 

Inf. Baldichieri  

ZANFORLIN CRISTINA, TRISSINI VALENTINA 

 

Inf. Ferrere  

ZAGNI VILMA 

 

Inf. Monale  

CHIAVETTA COSIMA, GAVEGLIO CRISTINA 

 

Inf. Montafia  

MASERA FABIO 

 

Prim. Baldichieri  

ALBERGUCCI CHIARA, GNOCCO SABRINA 

 

Prim. Ferrere  

TORRETTA VITTORIA, FERRETTI PATRIZIA 

 

Prim. Monale  

TERNO LILIANA, CHIUSANO MICHELA 

 

Prim. Montafia  

CONTE CHIARA 

 

Prim. Villafranca  

LEVA M. CRISTINA 

 

Sec. Baldichieri  

ACCORNERO EDI  

 

Sec. Montafia  

SCAPACCINO TIZIANA 

 

Sec. Villafranca  

OLIVIERI LORENA, GAZZANIGA ROBERTA 

 

 


